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Ssz. Ügykör 

II. Adatfeldolgozók, 

címzettek V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 

VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály VIII. Adatkezelés időtartama 

1. 1. 

Ápolási célú települési 

támogatás 

megállapítására irányuló 

hatósági eljárás 

További 

adatfeldolgozó 

közreműködése nem 

merül fel. 

Kérelmező Érintett személyes adatai: 

-- teljes neve; 

-- leánykori neve; 

-- anyja neve; 

-- születési helye és ideje; 

-- TAJ száma; 

-- adóazonosító jele; 

-- állampolgársága; 

-- az ápolt személlyel való rokoni kapcsolat megjelölése; 

-- telefonszáma; 

-- lakóhelye, tartózkodási helye; 

-- folyószámlaszám, folyószámlát vezető pénzintézet megnevezése; 

-- jövedelmi adatok; 

-- aláírása. 

 

A kérelmező Érintett családjában élő közeli hozzátartozó 

természetes személyek adatai: 

-- teljes neve; 

-- születési helye, ideje; 

-- anyja neve; 

-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolatának megjelölése; 

-- TAJ száma; 

-- megjegyzés rovat tartalma, 

-- jövedelmi adatok. 

 

Ápolt természetes személy adatai: 

 -- teljes neve; 

-- születési neve; 

-- születési helye, ideje; 

-- anyja neve; 

-- lakóhelye/tartózkodási helye; 

-- TAJ száma; 

-- törvényes képviselőjének neve, lakcíme, aláírása; 

-- a háziorvosának neve, hivatali elérhetősége; 

-- jogosultsági feltételekre vonatkozó nyilatkozatok adattartalma; 

-- aláírása. 

 

A támogatásra való jogosultság igazolására szolgáló adatok, 

dokumentumok.  

A személyes adatok forrása a 

kérelmező és az ápolásra szoruló 

Érintett. 

 

Az adatok forrása lehet továbbá: 

Telki Község Önkormányzata 

Képviselő-testületének a szociális 

igazgatásról és ellátásokról, 

valamint a gyermekvédelmi 

ellátásokról szóló 17/2017. (X. 

31.) önkormányzati rendeletének 

13.§-ban megjelölt feltételeket az 

Adatkezelő környezettanulmány 

elvégzése és a csatolt 

dokumentumok adattartalma 

alapján ellenőrzi.    
 

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 3.§ 

(1) bekezdés, 18.§, 41.§, 42. § 

rendelkezései, 45. § (1) bekezdés b) 

pontja,132. § (4) bekezdés g) pont 

rendelkezései. 

  

A pénzbeli és természetbeni szociális 

ellátások igénylésének és megállapításának, 

valamint folyósításának részletes 

szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 

rendelet 1. § - 13.§ rendelkezései. 

 

Telki Község Önkormányzata Képviselő-

testületének a szociális igazgatásról és 

ellátásokról, valamint a gyermekvédelmi 

ellátásokról szóló 17/2017. (X. 31.) 

önkormányzati rendeletének rendelkezései: 

7. § (2) bekezdés bb) pontja és a 13.§. 

Az önkormányzati hivatalok 

egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 

rendelet 1. melléklet C) fejezete 

szerint (C138): 50 évig őrizzük 

meg. 

2.22 

Gyermekek karácsonyi 

támogatásával 

kapcsolatos hatósági 

eljárás (nincs 

rendszeresített 

formanyomtatvány) 

További 

adatfeldolgozó 

közreműködése nem 

merül fel. 

A támogatás megítélése szempontjából releváns személyes adatok: a 

tárgyév december 1-jén rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre 

való jogosultság ténye és adatai, valamint a támogatás folyósításával, 

rendelkezésre bocsátásával kapcsolatos adatok. 

Önkormányzati szociális 

nyilvántartása, valamint közvetett 

módon a gyermekvédelmi 

kedvezmény megállapításával 

összefüggésben rendelkezésre 

bocsátott adatok forrása az Érintett 

maga.   

Telki Község Önkormányzata Képviselő-

testületének a szociális igazgatásról és 

ellátásokról, valamint a gyermekvédelmi 

ellátásokról szóló 17/2017. (X. 31.) 

önkormányzati rendeletének rendelkezései: 

2. § A) ac) pontja, 9.§ 

Az önkormányzati hivatalok 

egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 

78/2012. BM rendelet 1. melléklet 

E) 

fejezete szerint (C140): 2 év 
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek 
V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 

VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály 
VIII. Adatkezelés időtartama 

3. 

Gyermekétkezési térítési 

díjkedvezmény 

megállapítására irányuló 

hatósági eljárás 

(rendkívüli települési 

támogatás) 

További 

adatfeldolgozó 

közreműködése nem 

merül fel. 

Kérelmező Érintett személyes adatai: 

-- teljes neve; 

-- leánykori neve; 

-- anyja neve; 

-- születési helye és ideje; 

-- családi állapota; 

-- TAJ száma; 

-- Adóazonosító jele; 

-- telefonszáma; 

-- bejelentett lakóhelye, tartózkodási helye; 

-- annak a ténye, hogy az Érintett életvitelszerűen a lakó vagy 

tartózkodási helyen él; 

-- havi nettó jövedelme; 

-- közös háztartásban élők havi nettó jövedelme összesen; 

-- egy főre jutó havi nettó jövedelem; 

-- támogatás folyósításának módja (postai cím, pénzintézet neve, 

bankszámlaszám); 

-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő egyéb személyes 

adat; 

-- aláírása; 

 

Amennyiben a kérelmező nem cselekvőképes, úgy a törvényes 

képviselő Érintett: 

-- neve; 

-- címe; 

-- bejelentett lakóhelye. 

 

Azon gyermek adatai, akire a támogatást igényli a kérelmező 

Érintett: 

-- teljes neve; 

-- születési helye, ideje; 

-- anyja neve; 

-- gyermekétkeztetést biztosító intézmény neve, címe. 

 

A kérelmező Érintettel közös háztartásban élő természetes 

személy adatai: 

-- teljes neve; 

-- születési helye, ideje; 

-- anyja neve; 

-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolatának megjelölése; 

-- nettó jövedelme; 

-- TAJ száma. 

 

Kötelezően csatolandó dokumentumok adattartalma, így 

különösen: 

-- kérelmező Érintett és a vele közös háztartásban élő természetes 

személyek jövedelemigazolása; 

-- nyugdíjban, nyugdíjszerű ellátásban részesülő kérelmező Érintett 

esetében az illetékes Nyugdíjfolyósító Igazgatóság (Magyar 

A személyes adatok forrása a 

kérelmező Érintett.  

 

 

Egyéb kötelezően csatolandó 

dokumentumban foglalt személyes 

adat forrása az adott 

dokumentumot kiállító szerv, 

szervezet vagy hatóság. 

 

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

rendelkezései, így különösen 3.§ (1) 

bekezdés, 18.§, 132. § (4) bekezdés g) pont 

rendelkezései. 

 

A gyermekek védelméről és a gyámügyi 

igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 

rendelkezései, így különösen 18. § - 21/C. § 

és a 151. §.  

  

A pénzbeli és természetbeni szociális 

ellátások igénylésének és megállapításának, 

valamint folyósításának részletes 

szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 

rendelet 1. § - 13.§ rendelkezései. 

 

Telki Község Önkormányzata Képviselő-

testületének a szociális igazgatásról és 

ellátásokról, valamint a gyermekvédelmi 

ellátásokról szóló 17/2017. (X. 31.) 

önkormányzati rendeletének rendelkezései: 

2. § A) ab) pontja, 8.§ és 8/A. §. 

 

A magasabb összegű családi pótlékra 

jogosító betegségekről és 

fogyatékosságokról szóló 5/2003. (II. 19.) 

ESZCSM rendelet 3. melléklete. 

 

 

 

Az önkormányzati hivatalok 

egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 

rendelet 1. melléklet C) fejezete 

szerint (C103): 2 évig őrizzük 

meg. 
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Államkincstár) értesítését a tárgyév január 01. napján érvényes 

nyugdíj összegéről; 

-- 16. év feletti gyermek esetében iskolalátogatási igazolás; 

egyedülállóság tényére vonatkozó nyilatkozat, magasabb összegű 

családi pótlékról szóló igazolás, a gyermek elhelyezésére vonatkozó 

bírósági döntés, gyermektartásdíj megállapításáról rendelkező 

dokumentum, annak az igazolása és indoka, hogy a különélő szülő a 

gyermek után nem fizet tartásdíjat, azon nyilatkozat adattartalma, hogy 

a különélő és tartásdíjat nem fizető szülő vonatkozásában milyen 

lépéseket, intézkedéseket tesz vagy tett, hogy a gyermek ellátáshoz 

hozzájáruljon; 

-- gyámszülők esetében a gyámkirendelés tárgyában hozott bírósági 

vagy gyámhatósági döntés;  

-- munkanélküli kérelmező esetén vagy közös háztartásban élő 

természetes személy vonatkozásában álláskeresőként történő 

nyilvántartásba vételt igazoló Kormányhivatali igazolás,  

- valamint Telki Község Önkormányzata Képviselő-testületének a 

szociális igazgatásról és ellátásokról, valamint a gyermekvédelmi 

ellátásokról szóló 17/2017. (X. 31.) önkormányzati rendeletének 

8/A.§ (2) bekezdésében megjelölt dokumentumokat.  

 

4. 

Közigazgatási hatósági 

eljárásban a személyes 

költségmentesség 

megállapítására irányuló 

hatósági eljárás  

További 

adatfeldolgozó 

közreműködése nem 

merül fel. 

Kérelmező Érintett személyes adatai: 

-- teljes neve; 

-- anyja neve; 

-- születési helye és ideje; 

-- lakóhelye/tartózkodási helye; 

-- közigazgatási hatósági eljárás ténye, ügyiratszáma; 

-- annak a ténye, hogy jogosult-e a következő ellátásokra: 

• aktív korúak ellátásra  

• időskorúak járadéka  

• ápolási díj  

• vakok személyi járadéka 

• fogyatékossági támogatás 

• menekült, menedékes, illetve menekültkénti vagy 

oltalmazottkénti elismerését kérő, vagy menedékeskénti 

elismerését kérő személy számára biztosított ellátás és 

támogatás  
-- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő gyermek 

nevelésének ténye;  

-- saját jogon rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülés 

ténye;  

-- pénzellátásban részesülő hadigondozott és nemzeti gondozottság 

ténye; 

-- hajléktalanság ténye; 

-- magántulajdonnal (ingatlannal) rendelkezés ténye; 

-- a jövedelemigazoláson túli költségmentességem alapjául szolgáló 

alábbi körülmények részletezése; 

-- egyéb nyilatkozat adattartalma; 

-- aláírása.  

 

A személyes adatok forrása a 

kérelmező Érintett.  

 

 

Egyéb kötelezően csatolandó 

dokumentumban foglalt személyes 

adat forrása az adott 

dokumentumot kiállító szerv, 

szervezet vagy hatóság. 

 

Az eljárási költségekről, az iratbetekintéssel 

összefüggő költségtérítésről, a költségek 

megfizetéséről, valamint a 

költségmentességről szóló 469/2017. (XII. 

28.) Korm. rendelet rendelkezései. 

Az önkormányzati hivatalok 

egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 

rendelet 1. melléklet … fejezete 

szerint (…..): …. évig őrizzük 

meg. 
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Kérelmező Érintettel közeli hozzátartozó természetes személyek 

adatai: 

-- teljes neve; 

-- születési helye, ideje; 

-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolatának megjelölése. 

 

Kötelezően csatolandó dokumentumok adattartalma: 

-- a 30 napnál nem régebbi munkáltatói jövedelemigazolás, 

-- nyugdíjas esetén a munkáltatói jövedelemigazolás helyett vagy 

mellett az utolsó havi nyugdíjszelvény (postai szelvényt) vagy a 

nyugdíj folyószámlára történő utalása esetén az utolsó havi 

bankszámlakivonat, 

-- munkajövedelemnek (nyugdíjjövedelemnek) nem minősülő 

jövedelmekről szóló postai szelvény, bankszámlakivonat, kiadási 

pénztárbizonylat, vagy egyéb, a jövedelem igazolására alkalmas 

dokumentum. 

5. 

Köztemetés 

végrehajtásával 

kapcsolatos hatósági 

eljárás (nincs 

rendszeresített 

formanyomtatvány)  

Az Adatkezelő a 

köztemetéssel 

összefüggő 

költségeket 

hagyatéki teherként 

a területileg 

illetékes 

közjegyzőnél 

bejelenti, így részére 

adattovábbítást 

végez (a közjegyző 

egyéb módon önálló 

adatkezelőként jár 

el.) 

 

Adatfeldolgozó 

lehet a temettetéssel 

megbízott 

mindenkori 

temetkezési 

vállalkozó.  

Eltemettetésre köteles és eltemettetéssel érintett természetes 

személy személyes adatai, így különösen: 

- teljes neve; 

- születési helye, ideje; 

- anyja neve; 

- aláírása; 

- lakcíme, elérhetőségi adatai; 

- jövedelmi, vagyoni viszonyai; 

- létfenntartását veszélyeztető körülmények; 

- különös méltánylást igénylő esetet megalapozó személyes adatok. 

A személyes adatok forrása a 

kérelmező Érintett.  

 

 

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 3.§ 

(1) bekezdés, 18.§, 48. § valamint a 132. § 

(4) bekezdés g) pont rendelkezései. 

  

A pénzbeli és természetbeni szociális 

ellátások igénylésének és megállapításának, 

valamint folyósításának részletes 

szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 

rendelet 1. § - 13.§ és a 34. § rendelkezései 

 

Telki Község Önkormányzata Képviselő-

testületének a szociális igazgatásról és 

ellátásokról, valamint a gyermekvédelmi 

ellátásokról szóló 17/2017. (X. 31.) 

önkormányzati rendeletének rendelkezései: 

2. § B) ba) pontja és a 14. §. 

Az önkormányzati hivatalok 

egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 

78/2012. BM rendelet 1. melléklet 

C) fejezete szerint (C122): 25 év 

 

6.  

Lakhatást elősegítő 

települési támogatás 

megállapítására irányuló 

hatósági eljárás  

Nincs további 

adatfeldolgozó.  

Kérelmező Érintett személyes adatai: 

-- teljes neve; 

-- leánykori neve; 

-- anyja neve; 

-- születési helye és ideje; 

-- családi állapota; 

-- TAJ száma; 

-- Adóazonosító jele; 

-- telefonszáma; 

-- bejelentett lakóhelye, tartózkodási helye; 

-- annak a ténye, hogy az Érintett életvitelszerűen a lakó vagy 

tartózkodási helyen él; 

-- havi nettó jövedelme; 

-- közös háztartásban élők havi nettó jövedelme összesen; 

-- egy főre jutó havi nettó jövedelem; 

A személyes adatok forrása a 

kérelmező Érintett.  

 

Egyéb kötelezően csatolandó 

dokumentumban foglalt személyes 

adat forrása az adott 

dokumentumot kiállító szerv, 

szervezet vagy hatóság. 

 

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

rendelkezései, így különösen 3. § (1) 

bekezdés, 4.§ (1a) pont 1. alpontja, 4/A §., 

5.§, 18.§, 19.§ (4) bekezdés, 45.§ (1) 

bekezdés, valamint 132. § (4) bekezdés g) 

pont. 

 

A pénzbeli és természetbeni szociális 

ellátások igénylésének és megállapításának, 

valamint folyósításának részletes 

szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 

rendelet 1. § - 13.§ rendelkezései. 

 

 

Az önkormányzati hivatalok 

egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII. 

28.) BM rendelet 1. mellékletének 

C) fejezete szerint (C136) 5 évig 

őrizzük meg. 
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-- támogatás folyósításának módja (postai cím, pénzintézet neve, 

bankszámlaszám); 

-- lakásviszonyok adatai (támogatással érintett ingatlan nagysága, 

abban való tartózkodás jogcíme); 

-- vagyoni adatok (ingatlanra, gépjárműre, egyéb vagyontárgyak 

adatai); 

-- aláírása; 

 

Amennyiben a kérelmező nem cselekvőképes, úgy a törvényes 

képviselő Érintett: 

-- neve; 

-- címe; 

-- bejelentett lakóhelye. 

 

 Kérelmező Érintettel közös háztartásban élő természetes 

személyek adatai: 

-- teljes neve; 

-- születési helye, ideje; 

-- anyja neve; 

-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolatának megjelölése; 

-- nettó jövedelme; 

-- TAJ száma; 

-- vagyoni adatok (ingatlanra, gépjárműre, egyéb vagyontárgyak 

adatai). 

 

Kötelezően csatolandó dokumentumok adattartalma, így 

különösen: 

-- kérelmező Érintett és a vele közös háztartásban élő természetes 

személyek jövedelemigazolása; 

-- nyugdíjban, nyugdíjszerű ellátásban részesülő kérelmező Érintett 

esetében az illetékes Nyugdíjfolyósító Igazgatóság (Magyar 

Államkincstár) értesítését a tárgyév január 01. napján érvényes 

nyugdíj összegéről; 

-- 16. év feletti gyermek esetében iskolalátogatási igazolás; 

-- egyedülállóság tényére vonatkozó nyilatkozat, magasabb összegű 

családi pótlékról szóló igazolás, a gyermek elhelyezésére vonatkozó 

bírósági döntés, gyermektartásdíj megállapításáról rendelkező 

dokumentum, annak az igazolása és indoka, hogy a különélő szülő a 

gyermek után nem fizet tartásdíjat, azon nyilatkozat adattartalma, hogy 

a különélő és tartásdíjat nem fizető szülő vonatkozásában milyen 

lépéseket, intézkedéseket tesz vagy tett, hogy a gyermek ellátáshoz 

hozzájáruljon; 

-- utolsó háromhavi rezsiköltséget bemutató számlák másolatai. 

 

Telki Község Önkormányzata Képviselő-

testületének a szociális igazgatásról és 

ellátásokról, valamint a gyermekvédelmi 

ellátásokról szóló 17/2017. (X. 31.) 

önkormányzati rendeletének rendelkezései: 

6.§ (4) bekezdés, 7. § (2) ba) pontja, 12.§. 
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek 
V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 

VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály 
VIII. Adatkezelés időtartama 

7. 

Rendkívüli élethelyzet 

esetén járó (rendkívüli) 

települési támogatás 

megállapítására irányuló 

hatósági eljárás: 

- tanulói, hallgatói 

jogviszonyban 

álló gyermek 

tanévkezdési 

kiadása, 

- a gyermek 

fogadásának 

előkészítéséhez, 

- iskolai táborok, 

kötelező –térítési 

díjjal működő 

iskolai 

programok, 

- elemi kár esetén 

felmerült 

költség, 

- eseti magas 

gyógyszerkölt-

ség, 

- legalább 5 napot 

elérő vagy 

meghaladó 

kórházi kezelés 

költsége, 

- téli 

tűzelővásárlás, 

- rendszeres 

pénzellátás 

folyósítását 

megelőző 

ellátatlan 

időszak, 

- temetési költség, 

- egyéb, a 

fentiekbe nem 

sorolt rendkívüli 

élethelyzet 

 

 

Kérelmező Érintett személyes adatai: 

-- teljes neve; 

-- leánykori neve; 

-- anyja neve; 

-- születési helye és ideje; 

-- családi állapota; 

-- TAJ száma; 

-- Adóazonosító jele; 

-- telefonszáma; 

-- bejelentett lakóhelye, tartózkodási helye; 

-- annak a ténye, hogy az Érintett életvitelszerűen a lakó vagy 

tartózkodási helyen él; 

-- havi nettó jövedelme; 

-- közös háztartásban élők havi nettó jövedelme összesen; 

-- egy főre jutó havi nettó jövedelem; 

-- támogatás folyósításának módja (postai cím, pénzintézet neve, 

bankszámlaszám); 

-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő egyéb személyes 

adat; 

-- aláírása; 

-- egyéb nyilatkozatok adattartalma.  

 

Amennyiben a kérelmező nem cselekvőképes, úgy a törvényes 

képviselő Érintett: 

-- neve; 

-- címe; 

-- bejelentett lakóhelye. 

 

 Kérelmező Érintettel közös háztartásban élő természetes 

személyek adatai: 

-- teljes neve; 

-- születési helye, ideje; 

-- anyja neve; 

-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolatának megjelölése; 

-- nettó jövedelme; 

-- TAJ száma. 

 

Kötelezően csatolandó dokumentumok adattartalma, így 

különösen: 

-- kérelmező Érintett és a vele közös háztartásban élő természetes 

személyek jövedelemigazolása; 

-- nyugdíjban, nyugdíjszerű ellátásban részesülő kérelmező Érintett 

esetében az illetékes Nyugdíjfolyósító Igazgatóság (Magyar 

Államkincstár) értesítését a tárgyév január 01. napján érvényes nyugdíj 

összegéről; 

-- 16. év feletti gyermek esetében iskolalátogatási igazolás; 

-- eseti gyógyszertámogatás esetén háziorvosi igazolás a 

gyógyszerekről és költségekről; 

A személyes adatok forrása a 

kérelmező Érintett.  

 

A felmerülő gyógyszerek és azok 

költségének igazolásával 

összefüggő személyes adatok 

forrása a kérelmező Érintett 

mindenkori háziorvosa.  

 

Egyéb kötelezően csatolandó 

dokumentumban foglalt személyes 

adat forrása az adott 

dokumentumot kiállító szerv, 

szervezet vagy hatóság.  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 3.§ 

(1) bekezdés, 4. § (1a) 1. pont, 7. §, 10. § - 

16. §, 18. §, 25. § (3) bekezdés b, pont, 45. 

§ 132. § (4) bekezdés g) pont rendelkezései. 

  

A pénzbeli és természetbeni szociális 

ellátások igénylésének és megállapításának, 

valamint folyósításának részletes 

szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 

rendelet 1. § - 13.§, valamint a 15.§ - 19. § 

rendelkezései. 

 

Telki Község Önkormányzata Képviselő-

testületének a szociális igazgatásról és 

ellátásokról, valamint a gyermekvédelmi 

ellátásokról szóló 17/2017. (X. 31.) 

önkormányzati rendeletének rendelkezései: 

2.§ A) aa) pontja, 7.§, 17. §. 

 

Az önkormányzati hivatalok 

egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 

rendelet 1. melléklet C) fejezete 

szerint (C118): 5 évig őrizzük meg 
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-- temetési költség támogatásához az elhunyt halotti anyakönyvi 

kivonata és a temetkezéssel összefüggő költségszámlák;  

-- egyedülállóság tényére vonatkozó nyilatkozat, magasabb összegű 

családi pótlékról szóló igazolás, a gyermek elhelyezésére vonatkozó 

bírósági döntés, gyermektartásdíj megállapításáról rendelkező 

dokumentum; 

-- munkanélküli kérelmező esetén vagy közös háztartásban élő 

természetes személy vonatkozásában álláskeresőként történő 

nyilvántartásba vételt igazoló Kormányhivatali igazolás.  

 

8. 

Rendszeres 

gyermekvédelmi 

kedvezmény 

megállapítására és 

felülvizsgálatára 

irányuló hatósági eljárás  

A helyileg illetékes 

mindenkori Biztos 

Kezdet Gyerekház 

és tanoda.  

A személyes adatok körét a gyermekek és az ifjúság védelméért 

felelős miniszter által e célra rendszeresített formanyomtatvány 

adattartalma határozza meg.  

A tárgykörben használatban lévő 

formanyomtatvány I.-II. -III. 

részében (annak A és B 

megjelölésű lapján) megjelölt 

adatokat az Érintett maga 

szolgáltatja.  

 

Közhiteles nyilvántartásból 

származhatnak adatok, továbbá az 

illetékes oktatási intézményektől, 

illetékes gyámhivataltól, egyéb 

szolgáltatást nyújtó szervezetektől.  

A gyermekek védelméről és a gyámügyi 

igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 

15.§. (1) bekezdés és a 19.§. (3) bekezdés 

rendelkezései. 

 

A pénzbeli és természetbeni szociális 

ellátások igénylésének és megállapításának, 

valamint folyósításának részletes 

szabályairól szóló 63/2006. (III.27.) Korm. 

rendelet. 1.§ - 13.§ rendelkezései. 

 

Az önkormányzati hivatalok 

egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 

rendelet 1. melléklet J) fejezet 

szerint (J103): 2 év 

9. 

Szociális célú tűzifa 

biztosítására irányuló 

hatósági eljárás 

Nincs további 

adatfeldolgozó.  

Kérelmező Érintett személyes adatai: 

-- teljes neve; 

-- leánykori neve; 

-- anyja neve; 

-- születési helye és ideje; 

-- családi állapota; 

-- TAJ száma; 

-- Adóazonosító jele; 

-- telefonszáma; 

-- bejelentett lakóhelye, tartózkodási helye; 

-- annak a ténye, hogy az Érintett életvitelszerűen a lakó vagy 

tartózkodási helyen él; 

-- havi nettó jövedelme; 

-- közös háztartásban élők havi nettó jövedelme összesen; 

-- egy főre jutó havi nettó jövedelem; 

-- aláírása; 

-- egyéb nyilatkozat adattartalma. 

 

Amennyiben a kérelmező nem cselekvőképes, úgy a törvényes 

képviselő Érintett: 

-- neve; 

-- címe; 

-- bejelentett lakóhelye. 

 

Kérelmező Érintettel közös háztartásban élő természetes 

személyek adatai: 

-- teljes neve; 

-- születési helye, ideje; 

A személyes adatok forrása a 

kérelmező Érintett.  

 

Egyéb kötelezően csatolandó 

dokumentumban foglalt személyes 

adat forrása az adott 

dokumentumot kiállító szerv, 

szervezet vagy hatóság. 

 

Az Adatkezelő a rászorultsági 

alapot egyes szociális 

nyilvántartásaiban szereplő adatok 

ellenőrzésével is ellenőrizheti, 

vagy a hivatalból történő 

támogatás megállapításánál 

figyelembe veheti.  

 

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 3.§ 

(1) bekezdés, 7. §, 10. § - 15. §, 18. §, 45. § 

132. § (4) bekezdés g) pont rendelkezései. 

 

A pénzbeli és természetbeni szociális 

ellátások igénylésének és megállapításának, 

valamint folyósításának részletes 

szabályairól szóló 63/2006. (III.27.) Korm. 

rendelet. 1.§ - 13.§ rendelkezései. 

 

Telki Község Önkormányzata Képviselő-

testületének a szociális igazgatásról és 

ellátásokról, valamint a gyermekvédelmi 

ellátásokról szóló 17/2017. (X. 31.) 

önkormányzati rendeletének rendelkezései: 

2.§ B) bb) pontja, 7.§. 

Az önkormányzati hivatalok 

egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 

rendelet 1. melléklet C) fejezete 

szerint (C110): 5 évig őrizzük 

meg. 
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-- anyja neve; 

-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolatának megjelölése; 

-- nettó jövedelme; 

-- TAJ száma. 

 

Kötelezően csatolandó dokumentumok adattartalma, így 

különösen: 

-- kérelmező Érintett és a vele közös háztartásban élő természetes 

személyek jövedelemigazolása; 

-- nyugdíjban, nyugdíjszerű ellátásban részesülő kérelmező Érintett 

esetében az illetékes Nyugdíjfolyósító Igazgatóság (Magyar 

Államkincstár) értesítését a tárgyév január 01. napján érvényes nyugdíj 

összegéről; 

-- 16. év feletti gyermek esetében iskolalátogatási igazolás; 

-- egyedülállóság tényére vonatkozó nyilatkozat, magasabb összegű 

családi pótlékról szóló igazolás, a gyermek elhelyezésére vonatkozó 

bírósági döntés, gyermektartásdíj megállapításáról rendelkező 

dokumentum, annak az igazolása és indoka, hogy a különélő szülő a 

gyermek után nem fizet tartásdíjat, azon nyilatkozat adattartalma, hogy 

a különélő és tartásdíjat nem fizető szülő vonatkozásában milyen 

lépéseket, intézkedéseket tesz vagy tett, hogy a gyermek ellátáshoz 

hozzájáruljon; 

-- gyámszülők esetében a gyámkirendelés tárgyában hozott bírósági 

vagy gyámhatósági döntés;  

-- munkanélküli kérelmező esetén vagy közös háztartásban élő 

természetes személy vonatkozásában álláskeresőként történő 

nyilvántartásba vételt igazoló Kormányhivatali igazolás.  

10. 

Születési támogatás 

biztosítására irányuló 

hatósági eljárás 

(rendkívüli települési 

támogatás) 

Területileg illetékes 

védőnő 

adatfeldolgozónak 

tekinthető a helyi 

életvitelszerű 

tartózkodás 

tényének igazolása 

tárgyában.  

Kérelmező Érintett személyes adatai: 

-- teljes neve; 

-- leánykori neve; 

-- anyja neve; 

-- születési helye és ideje; 

-- családi állapota; 

-- TAJ száma; 

-- Adóazonosító jele; 

-- telefonszáma; 

-- bejelentett lakóhelye, tartózkodási helye; 

-- annak a ténye, hogy az Érintett életvitelszerűen a lakó vagy 

tartózkodási helyen él; 

-- havi nettó jövedelme; 

-- közös háztartásban élők havi nettó jövedelme összesen; 

-- egy főre jutó havi nettó jövedelem; 

-- támogatás folyósításának módja (postai cím, pénzintézet neve, 

bankszámlaszám); 

-- vagyoni adatok (így különösen: ingatlanra, gépjárműre, összes 

családi vagyon becsült forgalmi értékére vonatkozó valamennyi 

személyes adat);  

-- egyéb nyilatkozat adattartalma; 

-- aláírása; 

 

A személyes adatok forrása a 

kérelmező Érintett.  

 

Egyéb kötelezően csatolandó 

dokumentumban foglalt személyes 

adat forrása az adott 

dokumentumot kiállító szerv, 

szervezet vagy hatóság. 

 

 

 

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 3.§ 

(1) bekezdés, 4. § (1a) 1. pont, 7. §, 10. § - 

15. §, 18. §, 25. § (3) bekezdés b, pont, 45. 

§., 132. § (4) bekezdés g) pont 

rendelkezései. 

 

A pénzbeli és természetbeni szociális 

ellátások igénylésének és megállapításának, 

valamint folyósításának részletes 

szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 

rendelet 1.§ - 13.§ rendelkezései. 

 

Telki Község Önkormányzata Képviselő-

testületének a szociális igazgatásról és 

ellátásokról, valamint a gyermekvédelmi 

ellátásokról szóló 17/2017. (X. 31.) 

önkormányzati rendeletének rendelkezései: 

2. § A) ae) pontja, 6. § (4) bekezdése, 11.§. 

Az önkormányzati hivatalok 

egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 

rendelet 1. melléklet C) fejezete 

szerint (C140): 2 évig őrizzük 

meg. 
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Amennyiben a kérelmező nem cselekvőképes, úgy a törvényes 

képviselő Érintett: 

-- neve; 

-- címe; 

-- bejelentett lakóhelye. 

 

Azon gyermek, akire a támogatást igénylik: 

-- teljes neve; 

-- anyja neve; 

-- születési hely és ideje; 

-- lakóhelye/tartózkodási helye; 

-- születési anyakönyvi kivonatának száma, másolata; 

 

 Kérelmező Érintettel közös háztartásban élő természetes 

személyek adatai: 

-- teljes neve; 

-- születési helye, ideje; 

-- anyja neve; 

-- állampolgársága; 

-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolatának megjelölése; 

-- nettó jövedelme; 

-- TAJ száma; 

-- vagyoni adatok (így különösen: ingatlanra, gépjárműre, összes 

családi vagyon becsült forgalmi értékére vonatkozó valamennyi 

személyes adat). 

 

Kötelezően csatolandó dokumentumok adattartalma, így 

különösen: 

-- kérelmező Érintett és a vele közös háztartásban élő természetes 

személyek jövedelemigazolása; 

-- nyugdíjban, nyugdíjszerű ellátásban részesülő kérelmező Érintett 

esetében az illetékes Nyugdíjfolyósító Igazgatóság (Magyar 

Államkincstár) értesítését a tárgyév január 01. napján érvényes 

nyugdíj összegéről; 

-- 16. év feletti gyermek esetében iskolalátogatási igazolás; 

egyedülállóság tényére vonatkozó nyilatkozat, magasabb összegű 

családi pótlékról szóló igazolás, a gyermek elhelyezésére vonatkozó 

bírósági döntés, gyermektartásdíj megállapításáról rendelkező 

dokumentum, annak az igazolása és indoka, hogy a különélő szülő a 

gyermek után nem fizet tartásdíjat, azon nyilatkozat adattartalma, hogy 

a különélő és tartásdíjat nem fizető szülő vonatkozásában milyen 

lépéseket, intézkedéseket tesz vagy tett, hogy a gyermek ellátáshoz 

hozzájáruljon; 

-- gyámszülők esetében a gyámkirendelés tárgyában hozott bírósági 

vagy gyámhatósági döntés; 

-- területi védőnő igazolása az életvitelszerű helyi tartózkodás 

tényéről.  
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek 
V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 

VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály 
VIII. Adatkezelés időtartama 

11. 

Védőoltások 

támogatásának 

megállapítására irányuló 

hatósági eljárás 

Adatfeldolgozónak 

tekinthető az 

oltással érintett 

gyermek 

mindenkori 

gyermekorvosa, 

illetve a területileg 

illetékes védőnő, aki 

részére az oltóanyag 

természetben 

átadásra kerül.  

Kérelmező törvényes képviselő Érintett személyes adatai: 

-- teljes neve; 

-- születési neve; 

-- anyja neve; 

-- születési helye és ideje; 

-- TAJ száma; 

-- lakóhelye/tartózkodási helye; 

-- telefonszáma, email címe; 

-- aláírása. 

 

Azon gyermek adatai, aki részére a kérelmező Érintett a 

támogatást igénybe kívánja venni: 

-- teljes neve; 

-- születési neve; 

-- születési helye ideje; 

-- anyja neve; 

-- TAJ száma; 

-- lakóhelye/tartózkodási helye.  

 

Kötelezően csatolandó dokumentum: 

-- a védőoltásról szóló számla; 

-- beadott oltásról szóló házi gyermekorvosi igazolás (mely esetén a 

kérelem szükségszerűen tartalmazza a házi gyermekorvos nevét, a 

beadott oltóanyag megnevezését, az oltás időpontját, az orvos 

aláírását, bélyegzőjének lenyomatát). 

 

A kérelem tartalmazza szükségszerűen az eljáró ügyintéző nevét és 

aláírását.  

 

A személyes adatok forrása a 

kérelmező Érintett.  

 

Az oltás beadásával és azzal 

összefüggő egyéb személyes adat 

forrása az oltással érintett gyermek 

mindenkori házi gyermekorvosa.  

 

Telki Község Önkormányzata Képviselő-

testületének a szociális igazgatásról és 

ellátásokról, valamint a gyermekvédelmi 

ellátásokról szóló 17/2017. (X. 31.) 

önkormányzati rendeletének rendelkezései: 

2. § B) bd) pontja, 16. §. 

Az önkormányzati hivatalok 

egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 

rendelet 1. melléklet C) fejezete 

szerint (C110): 2 évig őrizzük 

meg. 

12.  

Védőoltási 

(tüdőgyulladás elleni) 

támogatás 

megállapítására irányuló 

hatósági eljárás  

Adatfeldolgozónak 

minősül a helyi 

gyógyszertár 

képviseletében 

eljáró, aki 

természetben 

biztosítja, adja át az 

oltóanyagot, 

valamint a 

kérelmező Érintett 

háziorvosa, aki 

igazolást állít ki.  

Kérelmező törvényes képviselő Érintett személyes adatai: 

-- teljes neve; 

-- születési neve; 

-- anyja neve; 

-- születési helye és ideje; 

-- TAJ száma; 

-- lakóhelye/tartózkodási helye; 

-- telefonszáma, email címe; 

-- krónikus betegség ténye; 

-- aláírása. 

 

A kérelemhez csatolni kell a háziorvosi igazolást (mely esetén a 

kérelem szükségszerűen tartalmazza a háziorvos nevét, az orvos 

aláírását, bélyegzőjének lenyomatát, valamint annak a tényét, hogy a 

kérelmező érintett krónikus betegségben szenved). 

 

A kérelem tartalmazza szükségszerűen az eljáró ügyintéző nevét és 

aláírását.  

A személyes adatok forrása a 

kérelmező Érintett.  

 

A krónikus betegség tényével 

összefüggő személyes adat forrása 

az kérelmező érintett mindenkori 

háziorvosa.  

 

Telki Község Önkormányzata Képviselő-

testületének a szociális igazgatásról és 

ellátásokról, valamint a gyermekvédelmi 

ellátásokról szóló 17/2017. (X. 31.) 

önkormányzati rendeletének rendelkezései: 

2. § B) bd) pontja, 16/A. §. 

Az önkormányzati hivatalok 

egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 

rendelet 1. melléklet C) fejezete 

szerint (C110): 5 évig őrizzük 

meg. 

 


